
移住支援金対象求人の更新手順について ① 

【お手続き手順】全4ページ 
 
1. お手元に最新のハローワーク求人票（紹介期限内のもの）をご用意し、求人票の「両面」を
スキャンします。PDF形式で保存してください。 
 
※ハローワークで貴社求人が紹介中であることが移住支援金対象求人の要件となっております。 
 貴社求人がハローワークの紹介期限を迎えている場合は、まずハローワークの求人登録を行い、
ハローワーク求人票が発行されてから移住支援金対象求人の更新をお願いいたします。 
 
2. WORK WORK とちぎのサイト管理画面にログインし、該当の求人を更新します。 
  詳細は下記をご覧ください。 
   
  管理画面URL https://www.tochimaru-job.jp/admin/ 

「WORK WORK とちぎ」管理画面ログイン後の求人更新の手順 
  
 ▼ログイン後の画面 登録情報一覧例 
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更新する求人の 
「申請更新」をクリック 

http://workwork-tochigi.workwork-renewal.develop.sampleweb.org/
https://www.tochimaru-job.jp/admin/
https://www.tochimaru-job.jp/admin/
https://www.tochimaru-job.jp/admin/


移住支援金対象求人の更新手順について ② 
 
 ▼求人情報（一般）の「申請更新」をクリック後の画面 

「申請する」を選択 

最新のハローワーク求人番号を入力 

要件を満たしてい
るか確認のうえ、
☑を入れる 

「更新」を選択 

ハローワーク求人票上部に記載の 
「受付年月日」を入力 

両面スキャンしたハローワーク求人票
PDFファイルを掲載する。 

上記の入力、ハローワーク求人票のアップロードが終わりましたら、「記事の編集」以下の
入力内容を確認し、必要に応じて加筆修正をお願いいたします。 
 
入力が完了しましたらページ下部にある「掲載する」ボタンをクリックしてください。 
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この時点ではクリックしないでください。
入力内容が確定後、クリックします。

詳細はP3を参照 



移住支援金対象求人の更新手順について ③ 
 
 ▼「掲載する」をクリック後の画面 

 
入力内容が確定しましたら編集画面を開き、「申請する」ボタンをクリックしてください。 
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「申請する」ボタンをクリック 

職種をクリックすると、 
編集画面が表示されます。 

「Web」をクリックすると 
プレビュー画面が表示されます。 
ご入力内容をご確認ください。 

 



移住支援金対象求人の更新手順について ④ 

 ▼「申請する」をクリック後の画面 
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ここまでの入力が完了しましたら、その旨をメールにて事務局にご連絡ください。 
事務局で確認後、当該求人を移住支援金対象求人としてサイトに反映し、 

古い求人を非掲載といたします。 
 

事務局メールアドレス info@tochimaru-job.jp  
メール件名：移住支援金対象求人の更新 

 
以上です。お忙しい中、ご対応いただき誠にありがとうございました。 

移住支援金制度の欄が 
「申請中」になります。 

この記事は「非公開」の状態です。 

事務局が確認後、サイトに反映い
たします。 

http://workwork-tochigi.workwork-renewal.develop.sampleweb.org/

